Dia Ticari Yonetim Sistemi Kullanim Kisayollar1

Dia Ticari Yonetim Sistemi hizl1 ve seri bir sekilde klasik DOS programlar: gibi klavyeden kullanima olanak saglayacak sekilde

tasarlanmistir. Kullanabileceginiz kisa yollar sunlardur:

F10 Ana Menii'yl agar. Bu mentide, menii elemanlar: baginda bulunan numaralar: da kullanarak isleme hemen ulasabilirsiniz.
Ornegin irsaliye listesini agmak igin, F10-2-5 tuslarina arka arkaya basabilirsiniz.

F10 - M Anlik Mesajlasma ekranini agar.

F10 - D Doviz Kurlar: ekranini agar.

F10 - F Calistiginiz firmay1 degistirme ekranini agar.

F10 - K Kullanic1 Ayarlar1 ekranini agar.

F10 - Y Destek-Yardim Al ekranini agar.

F10 - C Programdan ¢ikmak icin kullanilir.

Ctrl+T Yeni bir sekme a¢gmak i¢in kullanilir.

Ctrl+W Su anda agik olan sekmeyi kapamak i¢in kullanilir.

F1 Yaninda ... (3 nokta) bulunan veri girig alanlarinda bir liste agarak secimi yapmak igin kullanilir. Ornegin, fatura girisi esnasinda
Cari Hesap Kodu girisinde F1 tusuna basilir ve cari hesap listesi ekrana listelenir. A¢ilan ekrandan F2 veya Enter ile kayit secilebilir.
F2 Veri giris ekranlarinda girilen veriyi kaydetmek i¢in kullanilir.

F3 Tium ekranlarda ¢ikis igin kullanilir.

F4 Liste ekranlarinda yeni bir kayit eklemek i¢in kullanilir.

F5 Liste ekranlarinda segili kayd: degistirmek igin kullanilir.

F6 Liste ekranlarinda segili kayd: incelemek i¢in kullanilir.

F7 Liste ekranlarinda segili kaydi silmek igin kullanilir.

F8 Liste ekranlarinda segili kayit ile ilgili raporlar1 almak, listeyi yazdirmak veya bir dosyaya aktarmak igin kullanilir.

F12 Liste ekranlarinda segili kayit ile ilgili bazi islemleri yapmak igin, islem ekranlarinda cesitli islemleri yapabilmek icin kullanilir.
Ornegin, cari hesap listesinde bir cariyi sectikten sonra F12 - 1, Cari Hesap Hareketleri ekranim acar. Fatura girigi sirasinda bir
irsaliyeyi faturaya aktarmak igin F12 - 4 tuslar1 kullanilabilir.

Alt+P Aktif ve Pasif 6zelligi bulunan ekranlarda aktif-pasif kombosuna giderek listedeki sadece aktif, sadece pasif veya tiim eleman-
lar listeleyebilme se¢imi yapalir.

Alt+F Ust tarafinda firma kombosu olan ekranlarda firma degisikligi yapabilmek amaci ile firmaya geger ve firmay1 degistirme
olanag verir.

F11 Liste ekranlarinda tablolar i¢in kaydedilen tasarimlara ulasabilen kisa yol. Bu kisa yol ile agilan meniiyii kullanarak yeni bir
tasarim kaydi yapilabilir, segili tasarim degistirilebilir, bir tasarim silinebilir.

Ctrl+S Liste ekranlarinda tablonun filtre kismina yazilan filtreleri siler ve tabloyu tazeler.

Ctrl+A Liste ekranlarinda tablonun tazelenmesini saglar.

Enter Enter tusu ile veri giris elemanlar:1 arasinda gegis yapabilirsiniz. Kombo elemanlara Enter ile gelindiginde otomatik olarak
kombo acilacak ve size olas1 segenekleri gosterecektir. Bir 6nceki se¢iminiz segili olarak gelecegi icin Enter tusu ile devam ettiginiz
takdirde bir degisiklik yapmadan devam etmis olursunuz. Degistirilebilir tablolarda Enter tusuna bastiginizda eger {izerinde bu-
lundugunuz hiicre degistirilebilir bir hiicre ise bu eleman1 degistirme moduna geger. Degistirme modunda iken tekrar Enter’a
bastigiizda bir sonraki degistirilebilir hiicreye gececektir.

Yon tuslar Listelerde ok-yon tuslari kayit se¢imi yapabileceginiz gibi, veri giris ekranlari i¢inde veri giris elemanlar: arasinda dolasa-
bilirsiniz. Yon tusu ile bir komboya geldiginizde kombo agilip se¢im olanag1 vermez. Kombo tistiinde iken Enter tusuna basar iseniz
se¢im i¢in agilacaktir.

Ctrl+M Degistirilebilir tablolarda bir {ist hiicrede girilen verinin degerini bulundugumuz hiicreye kopyalamak i¢in kullanilir.
Ctrl+Enter Degistirilebilir tablolarda (fatura ekranindaki gibi) Enter ile satirin sonuna kadar gitmek yerine hemen bulundugumuz
kolonda bir alt satira ge¢mek igin kullanilir.

Shift+Enter Degistirilebilir tablolarda (fatura ekranindaki gibi) Enter ile satirin sonuna kadar gitmek yerine bir alt satirin en basina
geemek icin kullanilir.

Shift+Insert Degistirilebilir tablolarda (fatura ekranindaki gibi) yeni bir bos satir eklemek i¢in kullanilir.

Shift+Del Degistirilebilir tablolarda satirt silmek i¢in kullanilir.

Alt+F4 Programi kapatmak icin kullanilir.

Ctrl+F Liste ekranlarinda filtre béliimiine gegcis icin kullanilir. Filtre boltimiinde liste tizerinde iken direk yazacagmiz filtreyi yazmaya
baslayarakta gidebilrsiniz.

Page Up, Page Down Liste ekranlarinda toplu bir sekilde asag1 ve yukar gidebilmek i¢in kullanilir.

Ctrl+1, Ctrl+2, ... Sekmelere direk ulasabilmek amaci ile sekme basliklarinda bulunan numaralar ile Ctrl tusuna basmak suretiyle
direk sekmeye ulasilabilir.

Ctrl + Sag Yon Tusu, Ctrl + Sol Yon Tusu Sekmeler arasinda dolasabilmek amaci ile kullanilir.

Bosluk Tusu Toplu secim ekranlarinda satirlar1 segmek amac ile kullanilir. Ornegin, irsaliye girisi sirasinda F12-1 ile toplu malzeme
se¢im ekranini actiniz. Bu listede bosluk tusu ile malzemeleri segebilir, ayni1 zamanda filtreleme yapabilirsiniz. Filtreleme sirasinda
onceki yaptiginiz secimler kaybolmayacaktir.

Home, End Listelerde satirin sonu ile basi arasinda gidip gelmek icin kullanilr.

Ctrl+Home Liste ekranlarinda listenin en bagina donmek igin kullanilir.

Ctrl+End Liste ekranlarinda listenin en sonuna gitmek igin kullanilir. Listelerde 6nbellek mekanizmasi oldugu igin 6nbellekteki

verinin en sonuna gidilecektir.



